System dziekanatowy - instrukcja dla

studentow

LN
=i
()
N
)
<P
< =
- =
o ST
Instrukcja do systemu dziekanatowego dla studentéw.
Zyczymy przyjemnej pracy.
Zespot QVX.
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ul. Katowicka 39/7
61-131 Poznan
hepdesk@qvx.pl
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Aby uzytkownik sie zarejestrowat musi nacisng¢ odpowiedni przycisk na stronie logowania a

nastepnie wypetni¢ wymagane do rejestracji dane.

LOGIN

ZALOGU

Rejestracja kandydata na studia

v celu

ADRES E-MAIL

STWORZ KONTO

Po wypetnieniu danych oraz wybraniu przycisku ,,Stwérz konto” na podany przez uzytkownika adres
email zostanie wystana wiadomosc¢ z loginem oraz hastem. Ktére s3g potrzebne do logowania. Jesli
istnieje juz student o takim samym numerze PESEL lub kto$ podat juz taki adres e-mail to zostanie

wyswietlony komunikat o tym, ze podane konto juz istnieje.




W wypadku gdy uzytkownik nie pamieta jakie jest hasto do swojego konta moze wybrac
opcje przypominania hasta. Po jej wybraniu wyswietla sie okno, w ktérym uzytkownik musi podac
login do swojego konta(w przypadku studenta to numer PESEL) przypisany do swojego konta w celu
wygenerowania nowego hasta.

Zamkniecie okna

Odzyskiwanie hasta

elnij ponizsze pole w

Miejsce na PESEL
LOGIN

ODZYSKA] HASED

Potwierdzenie
Zamkniecie okna
Po potwierdzeniu checi przypomnienia hasta zostanie wystane nowe hasto na adres e-mail
przypisany do konta. W prawym dolnym rogu zostanie wyswietlony komunikat na jaki dokfadnie

adres e-mail zostato wystane. W wypadku jakichkolwiek btedéw zostanie tam wyswietlony
odpowiedni komunikat.
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Po zalogowaniu na konto kandydata uzytkownik zostanie przeniesiony na strone, w ktérym moze
przejrze¢ podsumowanie swojej rejestracji. Znajdujg sie tu jego dane osobowe oraz wybrane
rekrutacje oraz ich status. Dodatkowo uzytkownik moze z tego poziomu wydrukowaé podanie na
dang rekrutacje.

Podsumowanie

Wybtane rekrutacje

R T

2015-05-05 Letni Wydziat Glowny Informatyka Inzynierskie Informatyka O Stacjonarne Wybrano

2015-05-05 Zimowy Wydziat Gldwny Informatyka Inzynierskie Informatyk: Stacjonarne Wybrano

Wprowadzone dane kandydata

Dane podstawowe

PESEL
Email

Pierwsze imie

Drugie imi

Generowanie podania jest jednak mozliwe dopiero po wypetnieniu wszystkich wymaganych
informacji o kandydacie. Jesli informacje bedg niepetne to zostanie wyswietlony komunikat mowigcy
o tym. Na tej stronie uzytkownik nie ma mozliwosci edytowania zadnych danych. Aby zmieni¢
jakiekolwiek dane kandydat musi uda¢ sie na odpowiednia podstrone.

UWAGA! Jesli podanie zostato juz przyjete przez dziekanat to kolejne podania oraz zapisy realizuje
z poziomu portalu studenckiego.

Na tej stronie wyswietlane sg wszystkie aktualnie otwarte rekrutacje. Uzytkownik moze zapisac sie
oraz wypisac z wybranej przez siebie rekrutacji.

Wybor rekrutac]i

Otwarte rekrutacje

B 20150505 Letni Wy owny Informatyka Inzynierskie ) Stacjonarne

B 2015-05-05 Zimowy Vydz Gwny Informatyka ) yka Ogolna Stacjonarne




Na tej stronie uzytkownik moze edytowaé swoje dane osobowe, ktdre sg wymagane do rekrutacji na
studia. Poprawnos$¢ danych jest weryfikowana a brak wymaganych danych uniemozliwia
wygenerowanie podania.

Dane osobowe kandydata na studia WWSSE

Dane podstawowe

PESEL

Email
Pierwsze imie
Drugie imie
Naz!

Nazwisko rodowe

UWAGA! Ekran ten staje sie niedostepny dla uzytkownika, gdy nie ma on wybranych zadnych
rekrutacji oraz w momencie przyjecia przez dziekanat podania.



Po zalogowaniu student zostaje przekierowany na strone gtéwna. Na samej gérze, po prawej
stronie, podobnie jak na stronie logowania, ma mozliwo$s¢ zmiany jezyka. Tutaj jednak, gdy
uzytkownik zmieni jezyk bedzie on zapisany dla niego, jako domysiny i przy nastepnym logowaniu
bedzie wybrany wtasnie ten jezyk. Obok zmiany jezyka jest przycisk, dzieki ktéremu student moze sie
wylogowaé. Po lewej stronie znajduje sie menu studenta. Jest ono dostepne z kazdej podstrony.
Dzieki niemu mozna nawigowac¢ pomiedzy funkcjonalnosciami studenta. Kolejng funkcjg jest zmiana
hasta. Po wybraniu podanej opcji uzytkownik moze poda¢ nowe hasto. Jest to czynnos¢ zalecana po
pierwszym zalogowaniu. Nastepnie wyswietlone sg wazne dla studenta informacje: numery kont
bankowych, na ktére powinien uiszcza¢ optaty oraz kontakt w razie problemoéw z uczelnia.

Powrdt do

strony gtéwne;j Wybor ]

zyka Wylogowanie

I Studencki

Dane studenta Zadluzenie Czesne i pfatnosci

Zmiana hasta

Dane studerta

Platnosci
Numery kont
bankowych

Informacje

Kontakt z qwestura: (61) 222 45 59
. A (61) 222 45 56
uczelnia
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3.1.1. Zmiana hasta
Po wybraniu opcji zmiany hasta zostanie wyswietlone okno, w ktérym uzytkownik musi podaé swoje
dotychczasowe hasto oraz hasto, na ktére chce zmieni¢. Po potwierdzeniu hasto zostanie zmienione.

Zamkniecie okna

Formularz zmiany hasta

nij poni wrmularz jezeli chcesz ustawic nowe hasto dla sw

AKTUALME HASED

Aktualne hasto

Nowe hasto
POWTORZ HASLD

Potwierdzenie
hasta
ZMIEN HASEQ

Potwierdzenie

Anulowanie zmiany i
zamkniecie okna
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Podsumowani

Ta czesc¢ aplikacji umozliwia studentom wglad w historie ptatnosci oraz aktualne zadtuzenia.

3.2.1. Zadluzenia studenta

Po wybraniu z menu opcji ,Zadtuzenie” uzytkownik zostanie przeniesiony na strone z
aktualnymi zadtuzeniami studenta. Na tej stronie uzytkownik moze zobaczy¢ ile musi zaptacié¢ za
studia. Wptaty dokonane przez studenta, ale jeszcze nierozliczone s3 wpisywane, jako wartosc
ujemna.

Portal Studencki
=T Dane studenta Zadluzenie Czesnei platnosci

Opcje
wyswietlania
tabeli

Tabela z zadluzeniem studenta o numerze pesel:

Zadtuzenia | POKAZ OPCE WARIANTU  WIECE] OPC)!

tabels 22 ksportowanie

danych
2014-10-15 20141015
Y 20141017 20141017
1
1

N 2014-10-17 20141017

] 2014-1017 20141017

Podsumowanie strony

e strony

razem: 725 T
3.2.1.1.  Opcje wyswietlania tabeli

Po wybraniu tej funkcjonalnosci uzytkownik moze zdefiniowac, w jaki sposéb podana tabela
jest wyswietlana. Mozemy okresli¢ nazwe kazdej kolumny, szerokos¢, czy ma by¢ wyswietlana,
sposéb sortowania, podsumowania itp. Po zatwierdzeniu tabela zostanie w odpowiedni sposdb
sformatowana.

3.2.1.2.  Eksportowanie danych
Po wybraniu tej opcji mozemy wyeksportowac wszystkie dane dostepne w tabeli do pliku .csv
lub .xIsx(MS Excel).

3.2.1.3. Kolumny w tabeli

o Numer dokumentu

e Opis dokumentu

e Data dokumentu — data sporzgdzenia dokumentu

e Termin ptatnosci

e Niezaptacone czesne/nota odsetkowa

e Liczba dni przeterminowania — liczba dni, ktéra mineta od terminu ptatnosci, nie jest
naliczana w przypadku wptat

e Naliczone odsetki — odsetki naliczone od niezaptaconej kwoty, odsetki nie sg naliczane od
niezaptaconych not odsetkowych

e Aktualna kwota do zaptaty/nadptata — suma niezaptaconej kwoty oraz odsetek

Wartosci ujemne w kwotach oznaczaja nierozliczone wptaty studenta.

V



3.2.2. Czesne i platnosci

Po wybraniu opcji ,,Czesne i ptatnosci” uzytkownik zostanie przeniesiony na strone
zawierajgcq tabele z catg historig ptatnosci oraz naliczonych czesnych. Kazdy nowy wiersz oznacza
osobng ptatnos¢ lub naliczong kwote do zaptacenia.

% Portal Studencki Opcje
Licencia: WWSSE Dane studenta Zadluzenie Czesne i platnosci yéWIeﬂa nla

tabeli

Tabela z historig naliczonych czesnych oraz ptatnosd studenta o numerze PESEL:

Naliczone czesne oraz ptatnosci | POKAZOPCEWARIANTU  WIECE] QBCIL

bela zawiera 114 wiersz 5 on oo

2014-10-01 2014-10-01 Eksportowanle
2014-10-01 2014-10-01 danych
20141103 2014-11-03
2014-12-01 2014-12-01
201501-02 2015-01-02
Padsumowanie strony

razem: 1700,00 razem: 0 razem: 0

Podsumowanie
strony

ZAZNACZ WSZYSTKIE ODZNACZ WIERSZE

3.2.2.1. Opcje wyswietlania tabeli

Po wybraniu tej funkcjonalnosci uzytkownik moze zdefiniowac, w jaki sposéb podana tabela
jest wyswietlana. Mozemy okresli¢ nazwe kazdej kolumny, szeroko$é, czy ma by¢ wyswietlana,
sposdb sortowania, podsumowania itp. Po zatwierdzeniu tabela zostanie w odpowiedni sposéb
sformatowana.

3.2.2.2.  Eksportowanie danych
Po wybraniu tej opcji mozemy wyeksportowac wszystkie dane dostepne w tabeli do pliku .csv
lub .xIsx(MS Excel).

3.2.2.3. Kolumny w tabeli
o Numer dokumentu
e Opis dokumentu
e Data dokumentu — data sporzgdzenia dokumentu
e Termin ptatnosci
e Kwota czesnego - naliczona kwota czesnego do zaptaty
e Kwota odsetek — naliczone odsetki do zaptaty
e Kwota wptacona — rozliczona wptata studenta



Na tej stronie wyswietlane sg wszystkie aktualnie otwarte rekrutacje. Student moze sie zarejestrowad
dodatkowo do kolejnego naboru.

Wyglad ekranu jest identyczny jak ekranu Podsumowanie w panelu kandydata (punkt 2.2.).

3.4.1. Podsumowanie
Na tym ekranie student moze zobaczy¢ swoje dane osobowe oraz wydrukowac¢ podanie na studia, na
ktére zarejestrowat sie w panelu kandydata.

Podsumowanie

Rekrutacje studenta Y <4 WiECE OPCl

-

[ ]
| 201410-01

® 20151001 lziat Nauk o Wychowa Pedagogika

Dodatkowo po wybraniu opcji ,,Oceny” student moze zobaczy¢, wystawione mu przez prowadzacych
oceny.

Przy wyborze ,,Zmien kierunek” mozna zmieni¢ studia, co opisane jest w punkcie Zmiana kierunku.

3.4.2. Profil

Na tej stronie uzytkownik moze edytowac swoje dane osobowe, ktdre sg wymagane do rekrutacji na
studia. Poprawnos$¢ danych jest weryfikowana a brak wymaganych danych uniemozliwia
wygenerowanie podania

Wyglad ekranu jest identyczny jak ekranu Podsumowanie w panelu kandydata (punkt 2.3.).

UWAGA! W przypadku gdy student zmieni w tym oknie swoje dane osobowe pojawia sie komunikat,
Ze musi on je potwierdzi¢ w dziekanacie poprzez ztozenie wniosku. Komunikat ten sie nie pojawia w
przypadku gdy student jest zarejestrowany do naboréw gdzie jeszcze nie ztozyt aplikacji.

3.4.3. Oceny
Po przejsciu na ekran ocen student moze zobaczy¢ oceny wystawione przez prowadzgcych. Sg one

pogrupowane po latach akademickich i semestrach. Wiersze te sg rozwijane przez nacisciecie
nagtéwka wiersza, pokazujgc oceny w danym semestrze.

WIECE] OPQJI

2014/2015

2014/2015 Dydaktyka
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3.4.4. Informacje o pracy dyplomowej
Informacje o pracy dyplomowej mozemy zapisac klikajgc w link obok wybranej rekrutacji.

Rekrutacje studenta

B 20121001 Wydzial Nauk 0 Wychowan Pedagogika ~ Licencjackie Niestagjonarne W trakcie studiéw

Pojawi sie ekran na ktdrym mozna uzupetnié¢ dane o pracy. Jesli praca dyplomowa posiada wiecej niz
jednego autora nalezy zgtosié sie do dziekanatu w celu dopisania kolejnych autorow.

Praca dyplomowa - Jan Kowalski

Po zapisaniu danych pojawi sie mozliwos$¢ dodania pliku z pracg do systemu antyplagiatowego.
System antyplagiatowy

3.4.5. Zmiana Kkierunku
Aby przepisaé sie na inny kierunek/specjalizacje nalezy wybrac opcje ,, Zmien kierunek” w oknie
podsumowania. Wtedy pojawia sie lista rejestracji dostepna do zmiany.

Zmien kierunek WIECE] OPQ)
el

2012-10-01 Pedagogika Niestacjonarne Licengackie Wydziat Nauk o Wychowaniu

Praca sodjalna cjonarne 1cjackie

cjonarne 1gackie

Praca socjalna cjonarne Licendjackie

Licendjackie

Zmienic studia mozna w obrebie wydziatu przy zachowaniu typu oraz stopnia studiow.

Po wybraniu opcji ,,Zapisz sie” pojawi sie ekran réznic programowych. Zawiera on informacje o
przedmiotach, ktére nalezy uzupetni¢ po przeniesieniu.



Po wybraniu opcji ,,Drukuj podanie” zostanie wygenerowanie podanie w formie pliku .pdf, ktdére
nalezy ztozy¢ w dziekanacie.

W tej czesci aplikacji znajdujg sie strony odpowiedzialne za integracje systemu dziekanatowego z
innymi systemami.

3.5.1. MSDN

Aby przejs¢ do systemu MSDN DreamSpark po zalogowaniu do systemu nalezy wybra¢ odpowiednia
pozycje z menu bocznego (Integracje - MSDN). Nastgpi wtedy automatyczne przekierowanie na
strone serwisu firmy Microsoft.

W przypadku wejscia na odpowiedni adres z linku
(https://portal.wwsse.pl/Login/Index?rm=elms_login) pojawi sie okno logowania systemu
dziekanatowego. Nalezy zalogowad sie danymi do konta studenckiego. Po pomysinym zalogowaniu
nastgpi przekierowanie na strone MSDN.

Informations

(61) 222 45 59
(61) 222 45 56

Integrations
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